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先端医療科学系総研 機械器具予約リストの予約方法 

機器の予約方法をご説明します。 

 

1. 予約サイトにアクセスする 

当サイトの「機器予約リスト」から予約サイトにアクセスします。サイトは無料予約サイト「りざぶ

郎」を利用しています。 

 

2. 予約サイトへのログイン 

 

ログイン画面が開きます。 

予め先端医療科学系総研の総研管理室からお知らせしているパスワードを入力して下さい。不明な場

合は同総研管理室（総研管理室 新館：1403 内線：3582）までご連絡下さい。 

 

3. 予約サイト画面 

予約サイトが表示されます。 

 

広告枠 

広告枠 
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4. 予約の方法 

表示の説明 

表の縦軸が機器名、横軸が本日の予約時間帯となります。画面左の列にカレンダーが表示されていま

す。希望の予約日をカレンダーから選択しクリックして下さい。 

 

 

入力例 

予約したい機器名と時間帯のクロスした位置にマウスを移動し、予定の開始時間にカーソルを移動し、

終了時間までドラッグします。 

ここで例として 

機器名：DNA ｼｰｹﾝｻｰ 3130XL(425) 、時間帯 4:00～6:00 まで予約してみます。 

下記の通り、所定の時間帯を指定します。 

 

指定した時間帯が色付され、以下の入力画面に移ります。 

 

カ レ ン ダ

機器 

予 約 時 間

マウスをクリックし

ながら右へ移動 

ボタンを離します。 
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予約情報の入力 

必要な予約情報を入力します。 

 

 

① 時刻：時刻を入力します。変更があれば修正して下さい。 

② テキスト：部署名を入れて下さい。 

③ 予約者（登録者）：予約者のお名前を入力して下さい。 

④ 色：お好きな色を下のパレットから選択して下さい。 

⑤ 入力した情報で良ければ「OK」ボタンを押して下さい。 

 

OK を押すと以下の画面が出ます。「予約表に戻る」ボタンを押し、予約表を確認します。 
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予約表の確認 

 

 

予約の変更 

すでに予約した内容を変更したい場合は、予約した時間帯の予約表をダブルクリックします。 

入力した内容が別ウィンドウで表示されます。 

 

画面下の「変更ボタン」を押すと、先の説明の予約情報の入力画面が表示されますので該当の項目を修

正して下さい。 

 

予約のキャンセル 

予約の変更の通り、キャンセルしたい予約をクリックし、「予約の変更」画面を表示します。 

画面下の「削除」をクリックし、削除すればキャンセルとなります。 

 

予約の操作説明は以上となります。 

 

 

 

5. お問合せ先 

先端医療科学系総合研究室 

総研管理室 新館：1403 内線：3582 PHS：8600 

 


